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Руководство для независимых профессионалов
Управление временем



Управлять 
временем, 
находясь в 
офисе, просто...

У Вас есть список дел, календарь и 
голосовая почта. Управление Вашим 
расписанием полностью в Ваших руках.
Все гораздо сложнее, когда Вы находитесь 
на дороге. Здесь сотни неподконтрольных 
Вам вещей, которые необходимо учесть.

● Как много времени Вам в 
действительности понадобится, 
чтобы доехать до местоположения 
клиента?

● Вы хорошо знаете закономерности 
дорожного движения своего города? 
Что насчет незнакомых Вам районов?

● Можете ли Вы спланировать свой 
день за несколько минут или Вы 
каждую неделю тратите несколько 
часов, чтобы найти все адреса на 
карте?
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● На следующих страницах представлены 
пять проверенных методов обеспечения 
себе быстрого карьерного роста. 

● Они работают особенно хорошо, если Вы 
не сидите за мощным офисным 
компьютером.

Овладейте данными методами 
и своим мобильным телефоном

С правильно выбранными инструментами и методами… современные 
устройства связи предлагают Вам одни из наилучших способов управления 

временем… независимо от того, где Вы находитесь.

● Несмотря на то, что многие эксперты в 
области управления временем считают, 
что мобильные телефоны отнимают 
огромное количество времени… эти 
самые мобильные телефоны доказали, что 
являются исключительно ценными 
инструментами при правильном 
использовании.
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Не гадайте, когда… знайте, когда!
Если Вы оцениваете время езды, Вы рискуете либо потратить 
слишком много времени перед встречей в ожидании, либо, 
что хуже, опоздать!

Это мотивирует и позволяет Вам 
встретиться с бо́льшим количеством 
клиентов
Когда клиенты сгруппированы с учетом их местонахождения, 
Вы можете встретиться с бо́льшим количеством клиентом в 
течение одного и того же промежутка времени. Естественно, 
большее количество встреч с клиентами означает большее 
количество возможностей продажи товаров.

Как Вы можете все точно спланировать 
за 10 минут?
Если Вы используете только карту и здравый смысл… речь 
идет о КАК МИНИМУМ часе, потраченном на планирование 
маршрутов, необходимых для посещения многих клиентов в 
течение недели. 

№ 1. Планируйте время 
езды вплоть до минуты
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Если Вы не являетесь обладателем невероятной памяти… Вы 
должны вести подробные записи.

Бизнес основан на отношениях. Чем лучше у Вас получается их устанавливать и поддерживать… тем 
больше работы у Вас будет и тем больше повторных продаж Вы осуществите.

Вам следует сразу записывать свои мысли, пока какая-нибудь важная деталь не ускользнула от Вас после 
сумасшедшего дня, полного встреч и езды.

И позаботьтесь о том, чтобы все заметки были в одном месте… и чтобы Вы могли записывать и 
просматривать их на ходу при помощи телефона. Более того, Ваши заметки могут автоматически 
«привязываться» к точным координатам, так что Вы будете знать, где Вы находились, когда оставили себе 
ту или иную заметку.

№ 2. Осуществляйте доступ к файлам 
с информацией о клиентах 

и обновляйте их, находясь в пути
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Не тратьте время на поиски 
заметок, нацарапанных 
на салфетках. Держите 
управление карьерой в своих 
руках… 
а все заметки в одном месте.



№ 3. Умейте 
приспосабливат
ься, находясь в 
дороге Вы должны точно знать, что Вы можете сделать в 

неожиданно освобождающееся время.

Вы можете:
● позвонить и узнать, не получится ли Вы назначить 

поблизости встречу с потенциальным клиентом;
● вернуться в офис и заняться бумажной работой;
● перекусить где-нибудь, раз у Вас появилось 30 

дополнительных минут...

Каким бы ни был Ваш выбор, извлекайте максимум пользы 
из неожиданно освобождающегося времени. 

Встречи постоянно отменяются или 
переносятся… и Вы должны уметь 
менять свои планы в любую минуту.
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№ 4. Планируйте маршруты 
как минимум за день

Не откладывайте планирование на потом и не осуществляйте его в 
последний момент
За полчаса до первой встречи — не лучшее время для планирования дня. Вы должны быть спокойными, у Вас должна 
быть ясная голова. Спросите себя, какие места важно посетить в первую очередь?

Предпочтительно планировать маршруты заранее
Успешные профессионалы обычно заняты работой на недели или месяцы вперед. Старайтесь, чтобы Ваш график был 
все время плотным, а воронка продаж — полной.

Не превышайте 10 минут в день
Планирование — это здорово… но оно не должно преобладать над действиями!

Если Вы тратите на планирование своего дня больше 10 минут, Вы напрасно тратите время на что-то, что может быть 
сделано за Вас автоматически.
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№ 5. Отмечайте 
потенциальных 
клиентов на 
карте… 
Создавайте 
больше 
возможностей!

Отмечайте своих нынешних и 
потенциальных клиентов на карте
Если Вы будете видеть всех своих нынешних и потенциальных 
клиентов на карте, Вы сможете полностью контролировать свою 
карьеру. Вы сможете планировать больше встреч с клиентами, 
находящимися недалеко друг от друга.

Кто горячий, а кто нет
Присваивайте своим потенциальным клиентам разные цвета в 
зависимости от их готовности к осуществлению покупки. Во 
время планирования своего дня учитывайте необходимость 
заглянуть к важным клиентам, чтобы поздороваться. 

Упорядочьте свои заметки и 
маршруты
Исследование, проведенное компанией Fujitsu Ltd., показало, что 
среднестатистический офисный работник тратит до 150 часов в 
год* на поиски документов!

Не тратьте свое время на маловажные задачи.

*http://www.keyorganization.com/time-management-statistics.php
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Автоматизируйте планирование маршрутов 
и выведите часть своего бизнеса на автопилот

Правильное программное обеспечение в Вашем мобильном 
телефоне

● В Вашем телефоне должны быть не только игры. 

● Приобретите надлежащее программное обеспечение для оптимизации маршрутов 
и управления клиентами… которое в идеале работает через браузер, что 
обеспечивает простоту использования.

Планируйте все заранее
● Не стоит «действовать по обстоятельствам», планируя маршрут на ходу. 

● Чтобы планирование было эффективным, его следует осуществлять заранее.

Храните адреса своих клиентов и подробные заметки в одном месте
● Не тратьте время на поиски заметок. Приобретите надлежащее программное 

обеспечение, позволяющее управлять временем и контактами из одного места.

Route4Me — это, по сути, программное обеспечение для оптимизации маршрутов… 
но оно также предоставляет Вам ряд преимуществ для экономии драгоценного времени.

Приложение для мобильного телефона 
Route4Me предоставляет Вам все 

необходимые инструменты.



Появление смартфона обеспечило пользователям возможность нахождения своего местоположения при помощи 
всего нескольких прикосновений к экрану.

А мощные приложения для планирования маршрутов, такие как Route4Me, показывают наилучшие маршруты, 
которых водителям стоит придерживаться.

Приложение Route4Me оптимизирует 
Ваш день всего за несколько минут
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Приложение 
Route4Me 
позволяет с 
легкостью 
посещать все 
заданные 
пункты

● Вам нужен только смартфон с ОС Android 
или iPhone.

● Route4Me работает с самыми мощными 
картографическими программами 
в мире… включая Google Карты.

● Более миллиона загрузок позволяет 
независимым профессионалам по всему 
миру экономить часы работы каждый 
день.

● Планируйте свой маршрут менее чем 
за 10 минут.

● Обеспечьте себе безопасность 
и правомерность, используя держатель 
для телефона или планшетного 
компьютера в своем транспортном 
средстве.
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Да! Я хочу начать использование 
бесплатной пробной версии сегодня.
Убедитесь в том, что программное обеспечение Route4Me идеально подходит для Вашей работы. 
Опробование бесплатной 7-дневной версии не требует использования кредитной карты.

Позвоните нам по номеру 
+1-855-823-2598,

и наши эксперты по планированию маршрутов для субъектов малого 
предпринимательства разработают для Вас маршруты.

Нажмите здесь, чтобы опробовать 
бесплатную пробную версию.
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